
> Poste en CDD à temps plein (100%) dès que possible et jusqu’au 20/10/2024
> Poste à pourvoir dès que possible

Votre mission

Sous la responsabilité du responsable de secteur, vous avez pour missions principales :

L’accueil physique et téléphonique des usagers, des intervenants à domicile rattachés au secteur (Service de soins infirmiers à
domicile) ainsi que des partenaires,

L’organisation des activités des intervenants à domicile : planifier les interventions dans le respect de la législation du travail,
informer les salariés et les usagers des interventions programmées,

Le suivi administratif des prises en charges des usagers,
Le suivi et le contrôle des factures des intervenants libéraux et ce en lien avec le service facturation,
La gestion des tâches administratives : rédaction de courriers, classement de documents, etc …

Votre profil
• Autonome, à l’écoute, patient(e), vous êtes une personne organisée capable de faire preuve de réactivité dans les situations
d’urgence. Vous êtes par ailleurs reconnu(e) pour vos capacités d’adaptation et votre esprit équipe
Vous justifiez d’un diplôme dans le secteur sanitaire et social de niveau 5: BTS Services et prestations des secteurs sanitaire et
social, BTS Economie sociale et familiale, DUT Carrières sociales…
Vous justifiez d’une expérience sur un poste similaire
Vous avez des connaissances en législation sociale
Vous maitrisez les outils bureautiques et si possible le logiciel Apologic
Vos conditions d’exercice

Parcours d’intégration sur mesure (tutorat, formations …)
Encadrement et réunions d’équipe

Votre rémunération et vos avantages

Rémunération basée sur la convention collective de l’aide à domicile – à partir de 2094,50€ brut mensuel pour un temps plein – à laquelle
s’ajoute des éléments complémentaires de rémunération (liés au diplôme, ancienneté dans la branche…)

Reprise d’ancienneté étudiée
Mutuelle
Avantages culturels du Comité Social et Économique
Prime trimestrielle de présentéisme

 Contact : ELIAD – 41, rue Thomas Edison – CS 92146 – 25052 Besançon CEDEX
recrutement@eliad-fc.fr

Accompagner la vie à domicile,

notre métier !

Vous souhaitez intégrer une association d’utilité sociale ou l’innovation est au cœur de la
stratégie ? Rejoignez-nous !
Eliad est une association Loi 1901 présente depuis plus de 80 ans sur les départements du
Doubs et de la Haute-Saône. Grâce à ses 950 salariés et par sa large palette de services, elle
est un acteur majeur dans l’accompagnement à domicile des personnes fragilisées par l’âge,
la maladie ou le handicap.
Son implantation géographique lui permet de proposer des emplois de proximité, sur nos
différents sites.

OFFRE D'EMPLOI

Assistant de secteur SSIAD (H/F)
Vesoul (70)
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